5% MESTO UJEZD U BRNA

é\ Komenského 107, 664 53 Ujezd u Brna
C.j. 6846/2025/UUB/Jar
Sp. zn.: 6846/2025/UUB/Jar
Vyfizuje: Ing. Jana Jaro3ova
Telefon: 725171 857
Datum: 07.11.2025

Mésto Ujezd u Brna

vyhlasuje v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpist

VEREJNOU VYZVU - vybérové Fizeni
na obsazeni funkce referent/referentka mésta Ujezd u Brna

Druh prace:
* Referent spolecné statni spravy a samospravy
- vykon stani spravy a samospravy
- vykon spisové sluzby
- vykon vefejného opatrovnictvi

Misto vykonu prace:
«  mésto Ujezd u Brna

Predpokladany termin nastupu:
* ihned

Platové zarazeni:

« dle nafizeni vlady CR &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancd
ve verejnych sluzbach a spravé v platném znéni, platova tfida - 9

Pozadavky:

* bezuhonnost

» predpoklady dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.

+ vysokoSkolské nebo stfedoSkolské vzdélani s maturitou

* znalost prace na PC, vyborna znalost ¢eského jazyka

* opravnéni provadét ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti
podpisu vyhodou

» orientace v pravnich pfedpisech
- zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich
- zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad
- zakon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu
- zakon ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych uUkonech a autorizované konverzi

dokumentu

- vyhlaska &. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

ICO 00282740 Telefon 544 224 218 e-posta@uijezdubrna.cz
DIC CZ00282740 ID DS iu3b65f www.ujezdubrna.cz
JID 7e5146e8-1156-4126-8b26-ac808d61db1a


mailto:e-posta@ujezdubrna.cz
http://www.ujezdubrna.cz/

- veéstnik Ministerstva vnitra ¢astka 57/2017, narodni standard pro elektronické
systémy spisoveé sluzby
povinnost Uspésné absolvovat vSsechny potfebné zkousky

Nabizime:

5 tydnu dovolené
penézity pfispévek na stravovani
po jednom roce pfispévek na penzijni i zivotni pojisténi

Nalezitosti pisemné prihlasky:

jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu,
Gislo obganského priikazu, datum a podpis uchazece

zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech

motivacni dopis

vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 meésice, pfi podani pfihlasky lze
nahradit ¢estnym prohladenim

ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosaZzeném vzdélani, pfi podani pfihlasky lze
nahradit estnym prohlasenim

souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro uc€ely vybérového fizeni,
ve smyslu zakona &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich
predpis(

Lhita pro podani prihlasek:

27.11.2025 do 10:00 hodin

Misto a zplisob podani prihlasky:

pozadované doklady v uzaviené obalce oznalené ,Vybérové fizeni na funkci
referent/referentka mésta — podatelna — neotevirat® doruci uchaze¢ osobné nebo
zaSle postou na adresu Mésto Ujezd u Brna, Komenského 107, 664 53 Ujezd u Brna

Dalsi informace:

prihlasky doruené po stanovené Ihiité pro podani nebudou zafazeny do vybérového
fizeni

mésto Ujezd u Brna si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouZit toto vybérové
fizeni, popf. od néj odstoupit Ci toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu zrusit

Ing. Marie Kozakova
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