5% MESTO UJEZD U BRNA

é\ Komenského 107, 664 53 Ujezd u Brna
C.j.: 1615/2025/UUB/Jar
Sp. zn.: 1615/2025/UUB/Jar
Vyfizuje: Ing. Jana JaroSova
Telefon: 725171 857
Datum: 11.03.2025

Mésto Ujezd u Brna
vyhlasuje v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celki
a 0 zméné nékterych zakonl v platném znéni

VEREJNOU VYZVU - vybérové fizeni
na obsazeni funkce referent/referentka mésta Ujezd u Brna

Druh prace:
e Administrativni a spisovy pracovnik
- komplexni zajistovani spisové sluzby a pfedarchivni pée o dokumenty
- zajistovani chodu podatelny
- uvefejiiovani dokumentid na ufedni desce

Misto vykonu préace:
e mésto Ujezd u Brna

Pfedpokladany termin nastupu:
e ihned

Platové zarazeni:
e dle nafizeni vlady CR & 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a spravé v platném znéni, platova tfida - 8

Pozadavky:

e bezuhonnost

o stfedoskolské vzdélani s maturitou,

e opravnéni provadét oveérfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu
vyhodou
znalost prace na PC
orientace v pravnich piredpisech
- zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(
- zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument(
- vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

e povinnost Uspésné absolvovat vSechny potfebné zkousky

Nabizime:
e 5tydn( dovolené
o motivaéni ohodnoceni (tarif + dalSi narokové priplatky)
e stravenkovy pausal

Nalezitosti pisemné pfihlasky:

e jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prfisluSnost, misto trvalého pobytu, Cislo
obcanského prikazu, datum a podpis uchazece

e Zivotopis suvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech
motivaéni dopis
vypis z evidence Rejstfiku trestdl ne starSi nez 3 meésice (pfi podani prihlasky Ize nahradit
Cestnym prohlasenim o bezdhonnosti)
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e ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani (pfi podani pfihlasky lze nahradit
prostou kopif)

e souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro uéely vybé&rového Fizeni, ve smyslu
zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, v platném znéni

Lhata pro podani prihlasek:
e 31.03.2025

Misto a zptisob podani prihlasky:
e pozadované doklady v uzaviené obalce oznagené ,Vybérové Fizeni na funkci referent/referentka
mésta — neotvirat® a jménem uchazece/uchazecky doru¢i uchaze¢ osobné nebo zasle postou
na adresu Mésto Ujezd u Brna, Komenského 107, 664 53 Ujezd u Brna

Dalsi informace:
o prihlasky doru¢ené po stanovené Ihté pro podani nebudou zarazeny do vybérového fizeni
e meésto Ujezd u Brna si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouZit toto vybé&rové fizeni, popf.
od néj odstoupit ¢i toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho priibéhu zrusit
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