Mésto Ujezd u Brna, Komenského 107, 664 53 Ujezd u Brna, ICO 00282740

€.j. 2549/2025/UUB/Jar

Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Verejna zakazka malého rozsahu dle zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek

- v pfipadé dodavek a sluzeb do hodnoty 3.000.000 K¢ bez DPH
- v pfipadé stavebnich praci do hodnoty 9.000.000 K¢ bez DPH

Veskeré uvedené Castky predpokladanych hodnot zakazek je tfeba brat bez DPH.

Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu meésto postupuje transparentné,
nediskriminacné a dodrzuje zasadu rovného zachazeni.

A. Dodavky a sluzby do hodnoty 3.000.000 K¢

1) Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté nepresahujici
750.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty

Pro kazdou konkrétni zakazku bude ur€ena povéfena osoba zadavatele opravnéna
Cinit jménem a na ucet zadavatele potfebné ukony.

Verejna zakazka bude zadana nasledujicim zplsobem:

e Bude proveden prizkum trhu.

¢ Vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz
k dispozici, €i pfima objednavka pInéni, a to i napfiklad emailovou formou.
U téchto vefejnych zakazek je mozné postupovat i formou pfimého nakupu
v obchodé.

2) Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 750.001 K&
do 1.500.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty

Pro kazdou konkrétni zakazku bude ur€ena povéfena osoba zadavatele opravnéna
Cinit jménem a na ucCet zadavatele potfebné ukony.

Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, ze jsou
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni
fadné a vCas dodat.

Vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zpusobem:
e Vyzva nejméné tfem dodavatelim Kk pfedlozeni cenové nabidky, pfipadné
uverejnéni vyzvy vhodnym zplsobem, a to i napfiklad e-mailovou formou; vyzva



bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle
zakona; doba pro podani nabidek dodavateli je nejméné 5 dni; vyzva rovnéz
bude obsahovat moznost zruSeni zadavaciho fizeni.

Rozhodnuti Rady mésta o vybéru nejvhodnéjSi nabidky na zakladé
doporu€eni povérené osoby zadavatele na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vdem ucastnikim fizeni spolu se
struénym odudvodnénim vybéru, pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni
(vybérového) fizeni; duvodem pro zruSeni zadavaciho fizeni muze byt
skuteCnost, Ze dodavatelé nepfedloZili pro zadavatele akceptovatelné
nabidky, popf. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni.

3) Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 1.500.001 K¢

do 3.000.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty

Vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zpusobem:

Vyzva nejméné tfem dodavatelim k predloZeni nabidky v mezich pozadavku
zadavatele a uvefejnéni vyzvy vhodnym zpuUsobem; vyzva bude obsahovat
rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici
kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona;
doba pro podani nabidek dodavateli je nejméné 10 dni; vyzva rovnéz bude
obsahovat moznost zruSeni zadavaciho fizeni.

Ustanoveni alespon tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek;
alespon jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k poZadovanému
pinéni.

Zduvodnéné doporuCeni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli
k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a sdéleni této
informace vSem ucastnikl fizeni spolu se stru¢nym odlvodnénim vybéru.
Uzavfeni smlouvy s dodavatelem.

Pripadné rozhodnuti zadavatele o zruseni fizeni.

Kontrola dodrzeni postupu zadavatele

Pro ucCely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky budou
vystupem zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné
pro osvédcCeni transparentnosti a nediskriminace:

a)

Text vyzvy pozadovanému poctu dodavateld k podani nabidky a dalSich
dokumentl vymezujicich pfedmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace,
pokud je zpracovana); pfipadné zdlvodnéni vyzvani niz§iho nez metodikou
pozadovaného poctu dodavateld.

Nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace
Ci ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem.

Stru€na zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek.
Rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
se struénym zdlvodnénim.

Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popf. véetné dodatkd k ni
(popfipadé objednavka).

Uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku v€etné vSech jejich zmén
a dodatkll, jejichz cena pfesahne 1.000.000 K& bez DPH na profilu
zadavatele.



B. Stavebni prace do hodnoty 9.000.000 K¢é

1) Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté nepresahujici

1.500.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty

Pro kazdou konkrétni zakazku bude uréena povéfena osoba zadavatele opravnéna
Cinit jménem a na ucet zadavatele potfebné ukony.

Verfejna zakazka bude zadana nasledujicim zpusobem:

Bude proveden priuzkum trhu.

Vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi
podminkami pInéni), pokud nema zadavatel a aktualni cenové nabidky jiz
k dispozici, €i pfima objednavka plnéni, a to i napfiklad emailovou formou.
Rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené
Ci jinak dostupné aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi).
Uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz
doruCeni dodavatelem potvrzené objednavky ¢€i pfimé poskytnuti
pozadovaneho plnéni dodavatelem).

Pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky/odmitnuti
nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou
pro zadavatele akceptovatelné apod.).

2) Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 1.500.001 K¢

do 9.000.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty

Pro kazdou konkrétni zakazku bude urCena povérena osoba zadavatele opravnéna
¢init jménem a na uCet zadavatele potfebné ukony.

Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou
z hlediska své schopni, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni
fadné a vCas dodat.

Vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zpusobem:

vyzva nejméné tfem dodavatellm k pfedlozeni cenové nabidky, pFipadné
uverejnéni vyzvy vhodnym zplsobem, a to i napfiklad emailovou formou;
vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna
pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera vS8ak nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zakona; doba pro podani nabidek dodavateli je
nejméné 7 dni; vyzva rovnéz bude obsahovat moznost zruSeni zadavaciho
fizeni.

ustanoveni alespon ftficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek;
alespon jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k poZzadovanému
plnéni.

zdlvodnéné doporuCeni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli
k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

rozhodnuti Rady mésta o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé doporuceni
komise na zakladé ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této
informace vS§em ucastnikim fizeni spolu se struénym oduvodnénim vybéru,
pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni; dlivodem
pro zruSeni zadavaciho fizeni mlize byt skute¢nost, Ze dodavatelé nepredlozili



pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem
pozadované plnéni.

e uzavfeni smlouvy s dodavatelem.

e pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni.

Kontrola dodrzeni postupu zadavatele

Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky budou
vystupem zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné
pro osvédcCeni transparentnosti a nediskriminace:

a) Text vyzvy pozadovanému poctu dodavatell k podani nabidky a dalSich
dokumentl vymezujicich pfedmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace,
pokud je zpracovana); pripadné zdlvodnéni vyzvani nizsiho nez metodikou
pozadovaného poctu dodavatelu.

b) Nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace
i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem.

c) Stru€na zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek.

d) Rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjSi nabidky
se struénym zduvodnénim, rozhodnutim rady mésta.

e) Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popf. véetné dodatkd k ni
(popfipadé objednavka).

f) Uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku véetné vSech jejich zmén
a dodatkl, jejichz cena presahne 1.000.000 K& bez DPH na profilu
zadavatele.

Zavérecéna ustanoveni:

1) Zmény a doplriky schvaluje Zastupitelstvo mésta Ujezd u Brna.

2) Tato smérnice nabyva Géinnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem mésta Ujezd
u Brna.

3) Vlyjimky z této smérnice povoluje Rada mésta Ujezd u Brna.

4) Touto smérnici pozbyva platnost smérnice pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu, ¢&. j. 1131/2024/UUB/Jar, schvalena na 9. zasedani
Zastupitelstva mésta Ujezd u Brna konaném 22.04.2024.

Schvaéleno na 18. zasedani Zastupitelstva mésta Ujezd u Brna konaném 23.06.2025.

Ing. Karel Vévar Ing. Marie Kozakova
mistostarosta starostka mésta



