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) &.j. 5603/2021/UUB/Jar
Meésto Ujezd u Brna
vyhlaSuje
VYBEROVE RIZENI

na obsazeni pracovni pozice administrativni pracovnik/pracovnice

Druh prace:
e administrativni pracovnik/pracovnice mésta
- koordinace administrativné technickych nebo jinych provozné technickych praci
- zajiStovani informacnich a organizacnich praci pro vedeni mésta
- vytvareni a realizace projektli a programil informovani a prezentace ¢innosti mésta
ve vztahu k vefejnosti

Misto vykonu prace:
e mésto Ujezd u Brna

Predpokladany termin nastupu:
e ihned

Pracovni uvazek:
e 40 hodin tydné, na zédkladé dohody moznost kratsi pracovni doby

Platové zarazeni:

e dle nafizeni vlady CR ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct
ve vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist, platova tiida 9

Pozadavky:
e bezthonnost
stiedoskolské vzdélani s maturitou
znalost prace na PC, programy Word, PowerPoint
vyborna znalost ¢eského jazyka, bezchybny pisemny projev
orientace v pravnich ptedpisech, zejména v zakoné ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozd¢jsich predpisi

Nabizime:
e 5 tydnl dovolené
e motivacni ohodnoceni (tarif + dalsi narokové piiplatky)
e penézity piispévek na stravovani

Nélezitosti pisemné prihlasky:
e jméno, pifijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni piisluSnost, misto trvalé¢ho
pobytu, ¢islo obcanského pritkazu, datum a podpis uchazece

e zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech
a dovednostech

e motivacni dopis
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e vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice

e oveétena kopie dokladu o nejvySsim dosazeném vzdélani

e souhlas s nakladdnim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely vybérového fizeni,
ve smyslu zédkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich
piedpist

Lhiita pro podani prihlasek:
o 1.11.2021

Misto a zpusob podani prihlasky:
e pozadované doklady v uzaviené obdlce oznacené ,,Vybérové fizeni na pozici
administrativni pracovnik/pracovnice” doruc¢i uchaze¢ osobné nebo zasle poStou
na adresu Mésto Ujezd u Brna, Komenského 107, 664 53 Ujezd u Brna

Dalsi informace:
e piihlasky dorucené po stanovené lhuté pro podani nebudou zatazeny do vybérového
fizeni
Mésto Ujezd u Brna si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouzit toto vyberové fizeni,

popfi. od n¢j odstoupit ¢i toto vybérove fizeni kdykoliv v jeho pribéhu zrusit.

V Ujezdé& u Brna dne 15. 10. 2021

Ing. Marie Kozékova
starostka mésta
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