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Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Verejna zakazka malého rozsahu dle zakona ¢&. 134/2016 Sb.,
0 zadavani verejnych zakazek

- v ptipadé dodavek a sluzeb do hodnoty 2.000.000 K¢ bez DPH
-V piipadé stavebnich praci do hodnoty 6.000.000 K¢ bez DPH

Veskeré uvedené ¢astky prfedpokladanych hodnot zakazek je tfeba brat bez DPH.

Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu mésto postupuje transparentné,
nediskriminaén¢ a dodrzuje zasadu rovného zachédzeni.

A. Dodavky a sluzby do hodnoty 2.000.000 K¢

1) Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté nepresahujici
500.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty

Pro kazdou konkrétni zakazku bude urCena povéfend osoba zadavatele opravnéna Cinit
jménem a na ucet zadavatele potiebné tikony.

Vefejna zakazka bude zadéna nasledujicim zptisobem:

e Vyzva jednomu dodavateli k pfedlozeni cenové nabidky (popfipad¢ s dal$imi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici,
¢1 pfima objednavka plnéni, a to 1 naptiklad emailovou formou.

U téchto vetejnych zakazek je mozné postupovat i formou ptimého nakupu v obchodé.

2) Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 500.001 K¢
do 1.000.000 K¢ bez dané z piidané hodnoty

Pro kazdou konkrétni zakazku bude urCena povéfena osoba zadavatele opravnéna cCinit
jménem a na ucet zadavatele potfebné ukony.

Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, ze jsou z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované pInéni schopni fadn¢ a v¢as dodat.

Vetejna zakazka bude zadana nasledujicim zpiisobem:

e Vyzva nejmén¢ tfem dodavatelim k piedlozeni cenové nabidky, pfipadné uveiejnéni
vyzvy vhodnym zptisobem a to i naptiklad e-mailovou formou; vyzva bude obsahovat
rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodné pro zadani zakazky (hodnotici kritéria),
ktera v§ak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona; doba pro podéani



nabidek dodavateli je nejméné 5 dni; vyzva rovnéZz bude obsahovat moznost zruseni
zadavaciho fizeni.

Rozhodnuti Rady meésta o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zékladé doporuceni
povéiené osoby zadavatele na zaklad¢ ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii
asdéleni této informace vSem ucastniklim fizeni spolu se stru¢nym odiivodnénim
vybéru, ptipadné¢ rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni; diivodem
pro zruseni zadavaciho fizeni muze byt skute¢nost, ze dodavatelé nepiedlozili
pro zadavatele akceptovatelné nabidky, popt. nabidky na zadavatelem pozadované
plnéni.

3) Zavazna pravidla pro zadavani verejnvch zakazek v hodnoté od 1.000.001 K¢

do 2.000.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty

Veftejna zakazka bude zadana nésledujicim zptisobem:

Vyzva nejméné tfem dodavatelim k predlozeni nabidky v mezich pozadavki
zadavatele a uvefejnéni vyzvy vhodnym zptisobem; vyzva bude obsahovat rovnéz
udaje o kritériich, ktera jsou rozhodna pro zadani zakdzky (hodnotici kritéria), ktera
vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zédkona; doba pro podani
nabidek dodavateli je nejméné 10 dni; vyzva rovnéz bude obsahovat moznost zruseni
zadédvaciho fizeni.

Ustanoveni alespoini tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alesponi
jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni.

Zdivodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli k uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem.

Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace viem
ucastniki fizeni spolu se struénym odivodnénim vybéru.

Uzavieni smlouvy s dodavatelem.

Ptipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni.

Kontrola dodrzeni postupu zadavatele

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pii zadani zakdzky budou vystupem
zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni transparentnosti
a nediskriminace:

a)

b)

c)
d)

e)

Text vyzvy poZadovanému poctu dodavatelii k podani nabidky a dalSich dokumentti
vymezujicich pfedmét zakazky (napi. zadavaci dokumentace pokud je zpracovana);
pfipadné zdiivodnéni vyzvani niz§iho nez metodikou pozadovaného poctu dodavateli.
Nabidky podané dodavateli na zdkladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace ci
ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem.

Stru¢nd zprava (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek.

Rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vyberu nejvhodnéjsi nabidky se stru¢nym
zdivodnénim.

Smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, popt. vCetné¢ dodatkli k ni (poptipadé
objednavka).



B. Stavebni prace do hodnoty 6.000.000 K¢

1) Zavazna pravidla pro zadavani veiejnych zakazek v hodnoté nepresahujici
1.000.000 K¢ bez dané z pridané hodnoty

Pro kazdou konkrétni zakazku bude urCena povéfena osoba zadavatele opravnéna cCinit
jménem a na ucet zadavatele potfebné ukony.

Veftejna zakazka bude zadana nésledujicim zptisobem:

Vyzva jednomu dodavateli k pfedloZzeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel a aktualni cenové nabidky jiz k dispozici,
¢i pfimé objednéavka plnéni, a to i naptiklad emailovou formou.

Rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem ptedlozené ¢i jinak
dostupné aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi).

Uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto ptfipad¢ rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢&i pifimé poskytnuti pozadovaného plnéni
dodavatelem).

Ptipadné rozhodnuti zadavatele o neptidéleni vefejné zakdzky/odmitnuti nabidky
(napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele
akceptovatelné apod.).

2) Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté od 1.000.001 K¢

do 6.000.000 K& bez dané z pridané hodnoty

Pro kazdou konkrétni zakazku bude urCena povéfend osoba zadavatele opravnénd Cinit
jménem a na ucet zadavatele potiebné tikony.

Zadavatel vyzve pouze takové zajemce, o kterych ma vérohodné informace, ze jsou z hlediska
své schopni, odbornosti a zkusenosti jim poZzadované plnéni schopni fadné a vcas dodat.

Vefejna zakazka bude zadana nésledujicim zptisobem:

vyzva nejméné ttem dodavatelim k predloZeni cenové nabidky, pfipadné uvetejnéni
vyzvy vhodnym zpisobem a to i1 naptiklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat
rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou rozhodné pro zadani zakazky (hodnotici kritéria),
ktera v§ak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zadkona; doba pro podani
nabidek dodavateli je nejméné 7 dni; vyzva rovnéz bude obsahovat moznost zrusSeni
zadavaciho fizeni.

ustanoveni alesponl tficlenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek; alespon
jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni.

zdivodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli k uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem.

rozhodnuti Rady mésta o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zdkladé doporuceni komise
na zéklad¢ ve vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSem
ucastnikiim fizeni spolu se strunym odavodnénim vybéru, piipadné rozhodnuti
zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni; diivodem pro zruseni zaddvaciho fizeni
muze byt skuteCnost, Zze dodavatelé nepiedlozili pro zadavatele akceptovatelné
nabidky, popf. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni.

uzavieni smlouvy s dodavatelem.

uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku vcetné¢ vSech jejich zmén
a dodatkd, jejichz cena presahne 500.000 K¢ bez DPH na profilu zadavatele.



e piipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni fizeni.

Kontrola dodrzeni postupu zadavatele

Pro tucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pii zadani zakazky budou vystupem
zadavaciho ftizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni transparentnosti
a nediskriminace:

a) text vyzvy pozadovanému poctu dodavatelli k podani nabidky a dalSich dokumentd
vymezujicich predmét zakazky (napt. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana);
ptipadné zdiivodnéni vyzvani niz§iho nez metodikou pozadovaného poctu dodavateld

b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace
¢i ceniky, z nichz vyplyvé plnéni nabizené dodavatelem

C) stru¢na zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

d) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se struénym
zdivodnénim, rozhodnutim Rady mésta

e) smlouva uzaviend s Vybranym dodavatelem, popf. véetné dodatkd k ni (popiipadé
objednévka)

Zavérefna ustanoveni:

=

Zmény a doplitky schvaluje Zastupitelstvo mésta Ujezd u Brna.

2. Tato smérnice nabyva uéinnosti dnem schvéleni Zastupitelstvem mésta Ujezd
u Brna.

Vyjimky z této smérnice povoluje Rada mésta Ujezd u Brna.

Touto smérnici pozbyva platnost smérnice pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu schvalena na 22. zasedani Zastupitelstva mésta Ujezd u Brna
konaného 17.10.2017.

»ow

Schvaleno na 9. zasedani Zastupitelstva mésta Ujezd u Brna konaném 22.04.2024.

Ing. Karel Vévar, V.r. Ing. Marie Kozakova, v.r.
mistostarosta starostka mésta



